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NOTE LIMINAIRE

Note liminaire

Ce guide a été au départ rédigé pour un site multilingue d’une toute petite
entreprise qui n’aurait qu’un ou deux rédacteurs tous administrateurs du site
qui peuvent donc mettre en ligne les articles aussitot que rédigés, ce qui n’est
pas le cas des « simples » rédacteurs. Il s’adresse donc plutét a ce genre de
sites sans avoir, toutefois, vocation a étre exhaustif. Néanmoins les
« simples » rédacteurs aux droits limités y trouveront des informations utiles.

Le site a l'origine de ce guide utilise les plugins Galleria pour les galeries
d’image, et Traduction autrement pour la traduction des articles et Multilang
pour faciliter la gestion de la balise multi des illustrations notamment. Ce
guide a été rédigé en tenant compte de cela. Par ailleurs, le site qui sert dans
les exemples est également équipé du plugin Couteau suisse. Il peut donc y
avoir des différences entre 'espace privé de votre site et celui présenté. Et
c’est normal !

Et comme le site en question utilise des mots-clés pour certains affichages, ce
qui est assez courant, ce guide présente la fonctionnalité a titre d’exemple
sachant que cela varie d’un site a un autre et, bien sir, en fonction des droits
des gestionnaires et animateurs du site. Mais il est utile d’aborder ce sujet et
ce guide aurait été, de mon point de vue, incomplet sans cela et ce d’autant
plus que le terme mot-clé peut préter a confusion entre les blogs, le
référencement et ceux de SPIP.

Compte tenu des liens hypertextes vers d’autres sites, ce guide sera mieux lu
en version électronique, plus pratique d’ailleurs pour naviguer efficacement
dedans. Sinon, sachez que les liens sont en bleu vif et les menus et
fonctionnalité en vert.


http://plugins.spip.net/couteau_suisse.html
http://plugins.spip.net/multilang.html
http://plugins.spip.net/taa.html
http://plugins.spip.net/galleria.html
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\- CHAPITRE 1. SPIP : PRESENTATION GENERALE

SPIP est un gestionnaire de contenu (CMS) de sites internet.

Comme tout CMS il a deux faces, la face publique qui est le site consultable par n’importe qui’ :

Votre coach numérique

¢ NG numericoach.net

Parce que I'écriture numérique requiert des connaissances. Kl Abonnement RSS 2.0
Actualité Editions Exemples Les prestations Libres invités Modeéles Numericoach ?

teur universellement accessible

ortée de tous sans distinction de handicap B Cheche

Conseils et services en écriture
numérique. Rédaction, mise en forme

Dépliant Writer : les styles et conception de documents. Coach
28 avril, par Isabelle Dutailly numérique : assistance sur les
— =) Gagner en efficacité en sachant utiliser les styles de Writer : un dépliant sur logiciels, conseil sur le choix d’une
I'essentiel a savoir solution. Formations bureautique et
internet

ention des rédacteurs pour SPIP 3.1
Dutailly

ant rapide qui contient I'essentiel Les derniers articles de

Tutoriels et logiciels libres

Hlustration 1 : Uacceés public du site.

Et la face privée appelée Espace privé a laquelle seules les personnes habilitées ont acces et qui
permet de gérer le site et, principalement, d’y écrire des articles avec ou sans illustrations : SPIP
est organisé en rubriques qui sont chaque grande catégorie du site. On peut, évidemment, avoir
des sous-rubriques pour des sites trés touffus. Un article ne peut figurer que dans une seule
rubrique. Pour une navigation plus transversale, on peut ajouter des mots-clés, quand le site est
paramétré pour ce faire.

D P v w #H  on

Accueil Edition Publication Activité Squelettes Maintenance Configuration

s oee OE )

D) (i} ~*) BienvenueID!
%] Informations Vous venez d'entrer dans I'espace privé de SPIP.
& personnelles
Supprimer le cookie de Cette page présente I'activité éditoriale récente sur votre site. Vous pouvez revenir
correspondance sur cette page a tout instant en cliquant I'icone de maison, sur la partie haute,
sous votre nom.
= oK
Mon site SPIP (]
RS @) Configurer votre site
Administrateurs : 1 Une des premiéres choses & faire est de donner un nom a votre site. Il se nomme

actuellement « Mon site SPIP ». Le nom du site est affiché tout en haut de cette
page. En cliquant dessus, vous pourrez modifier son nom, mais aussi lui donner un

logo et un slogan.
Bien !
)

‘ ) Publiez! ‘
)

Illustration 2 : accueil de la partie privée du site.

1 Ou, dans le cadre d’un intranet ou d’un extranet, de visiteurs dotés des identifiants requis.

SPIP : présentation générale 4
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\ CHAPITRE 2. ACCEDER A L'ESPACE PRIVE

Pour accéder a I'espace privé, il faut d’abord se connecter au site en cliquant sur Se connecter.

2016 Votre co
Plan du site

Contact

Se connecter

lllustration 3 : se connecter.

Rentrer I’identifiant et le mot de passe.

En cochant la case Rester identifié quelques jours on
n’aura pas besoin de s’identifier a chaque fois pendant
quelque temps, de l'ordre de plusieurs jours, voire d’une
semaine ou deux éventuellement (cela dépend).

Votre coach numérique

Login ou adresse email :

Mot de passe :

Si on a oublié son mot de passe, on clique sur mot de passe
oublié. On regoit automatiquement un courriel invitant a en
mot de passe oublié ? . Py

redonner un. Et si, entre-temps, on s’est souvenu du mot de

D Rester identifié quelques jours passe, on peut se ConneCtel’ et Ialssel’ tomber ce COUI’I’Iel. En
effet, votre mot de passe reste valable jusqu’a ce que vous le
Valider .
changiez.
retour au site public . . v , ’ .
. Une fois les identifiants entrés, on est connecté, mais

toujours sur 'espace public.

Hlustration 4: s’identifier

L’expression Espace privé a remplacé I'expression Se
connecter, on arrive sur le panneau d’accueil de I'interface privée.

2016 Votre co e | €

Plan du site [Espace privé ) Se déconnecter | Contad

Hlustration 5: accéder a l’espace privé.

-

A savoir : en fonction du site des divers éléments : se connecter et espaces privé (ou encore
espace rédacteur voire acces au back-office, etc., peuvent se trouver dans divers endroits de
I’écran, souvent en bas. Ces boutons peuvent aussi ne pas étre présents, dans ce cas vous vous
avez probablement une adresse spécifique de connexion.

On peut maintenant passer a I’étape suivante : saisir un article.

Accéder a l’espace privé 5
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\- CHAPITRE 3. SAISIR UN ARTICLE

Un article doit étre dans une rubrique, il est donc plus judicieux de commencer par choisir la

rubrique.

v

Edition  Publication

Auteurs

Actualité Libres invités

Divers docs “Modéles

Editions Numericoach ?

Exemples %] partenaires fr=)

Hlustration 6 : choix d’une rubrique.

Puis de cliquer sur Ecrire un nouvel article’, en bas a droite.

RUBRIQUE NUMERO :

9

4 articles

Modeles
Q - - - at/?2-M eles-

1 message de forum

g Voir en ligne
=

< ]

Quelques modéles de documents a té
lement incluse dans les fichiers.

Traitement d¥ texte : [, L

modéles et filigranes D’jf -
LOGO DE LA Rl+ Modeéles pour Writer et Word - o
7

19 jamvier 2015

Ecrire un
nouvel

article

Hlustration 7: créer un article.

Un article doit avoir impérativement un titre et du texte. S’il n’a pas de titre il ne peut pas étre

enregistré.

2 SPIP donne automatiquement un numéro a l'article, on n’a, généralement, pas s’en préoccuper.

Saisir un article
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On commence par saisir le titre puis le reste, sachant qu’en fonction des paramétrages du site et
des regles rédactionnelles en vigueur pour celui-ci, on peut avoir la possibilité de saisir :

* un sur-titre (qui ne figure pas dans I'illustration ci-dessous),
* un sous-titre,

* un descriptif rapide,

* un chapeau

e un lien de référence en sus du texte de ’article.

Ecrire un nouvel article

Sans titre

Titre: 1} ; -
’ Nouvel article 4

o)

A l'intérieur de la rubrique 7/
Modeles v

Descriptif rapide ®
Lien hypertexte (référence, site 3 visiter...)

ot
g
n

0
~
o
o)

i

w

[
£

URL

= B ¢ - e B E “ I" Editer Voir 53

Hlustration 8: saisir un article.

On peut aussi copier-coller le texte a partir d’un traitement de texte.

Saisir un article 7
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La date de I'article est automatique, on peut la changer si on veut.

Il est inutile d’écrire le titre de I'article tout en majuscules ou de le
mettre en forme : le site est paramétré pour que les titres aient une mise
en forme particuliére et uniforme.

3.1 AJOUTER UN LIEN HYPERTEXTE A L'ARTICLE

On peut soit ajouter un lien « de référence » qui s’inscrira dans une zone a part en bas de
Particle, soit ajouter un lien dans le texte méme.

3.1.1 Ajout d'un lien « de référence

Par exemple, pour l'article qui présente ce guide sur le site numericoach.net, un lien vers la
documentation de SPIP. Au niveau de Lien hypertexte, donner le Titre qui permettra de cliquer
dessus, un vrai titre pas un « cliquer ici » et, pour PURL, copier-coller 'adresse quand le lien fait
référence a un autre site. Ou, pour faire le
lien vers un article du site donner le | Lienhypertexte (référence, site a visiter...)
numéro de I’article, par exemple, Iarticle
de numericoach.net qui présente le e
dépliant pour les rédacteurs de SPIP,
donc le numéro serait 46 ; soit, pour lier a
une rubrique, taper rub et le numéro de
la rubrique, exemple : rub4 pour faire un Illustration 9 : ajouter un lien hypertexte.
lien vers la rubrique Actualités du site.

URL |

3.1.2 Ajout d’un lien dans le corps du texte

Pour ajouter un lien dans le corps du texte, on prend les mémes éléments : url copiée-collée,
numéro d’article ou de rubrique.

Sélectionner le texte cliquer sur I'icone et ajouter soit I'url, soit le numéro de larticle, soit

celui de la rubrique précédé de la mention rub et sans espace comme précédemment. SPIP
mettra le texte et le lien, séparé par un genre de fleche (->) entre crochets.

=| ¥ |&

Il
2

» d Edi

igre ur’ l Transformer en [lien hypertexte >http://...] [Ctrl+L]

L =r===== e e B e 5_____.____;._ =

Le lien dans l'espace privé
a besoin pour s'asseoir et se dévelo inancements d'ou

r leur projet syr [fundtruk->http://fundtruck.com/hypra/],

- 1L Hypra, malgre un dossier sérieux (j
asseoir et se développ
lus qu’un petit jour.

s@ir fundtruké,

Tel qu' apparait en public

Hlustration 10: saisie d’un lien hypertexte dans le texte.

Saisir un article 8
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Nota-bene : dans l'illustration ci-dessus, I’icone a droite du lien en version publique est celle du
plugin Liens explicites.

3.2 AJOUTER DES INTERTITRES

Pour ajouter des intertitres, placer le curseur sur le texte concerné et cliquer sur I'icone : et
choisir le niveau de titre.

Texte (@
B ¢ =B E“ =
= 2 J = ntreprise qui a créé un ¢

i puisse étre mis dans les mains de tous ¢
*Uq Transformer en {{{**intertitre niveau deux}}} Nt

lecture impossible.
Hlustration 11 : ajout d’intertitre.

/

SPIP encadrera le paragraphe d’accolades et d’astérisques en fonction du niveau pour qu’il soit
interprété comme un titre. La mise en forme est automatique.

{{{**Présentation}}} En cours

_ ¥ de saisie
Les styles sont une tres grande for
suites bureautiq

Srvivmdn srmr am o wmma

Affichage

sur le site | Les styles sont une trés g
surclassent aisément ceu

A Présentation

llustration 12 : un intertitre, en saisie et version
publique.

Les astérisques se rajoutent dans les accolades en fonction du niveau du titre. Via cette icone, on
peut également encadrer le texte ou I'aligner a droite.

Les intertitres servent a indiquer qu’il s’agit de paragraphes hiérar-
chiques : niveau un, deux, trois, correspondant aux balises html h1, h2,
h3, etc. et susceptibles d’étre intégrés a un sommaire. Ne surtout pas
les utiliser uniquement pour la mise en forme, ils ne sont pas faits
pour ca !

3.3 METTRE EN FORME LE TEXTE

Lorsque cela est nécessaire, mais uniquement dans ce cas, on peut ajouter d’autres mises en
forme au texte.

Saisir un article
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Sélectionner le texte, en cliquant sur ’icone , il passe en gras. On peut aussi cliquer sur la
barre d’icones associée qui apparait quand le pointeur est sur cette icone. Cliquer sur I'icone
voulue : | I pour I'italique, | AA| pour le mettre en petites capitales, | S| pour avoir du texte barré
(d’un intérét douteux d’ailleurs). Les deux autres permettent de « mettre le texte en évidence » en

le surlignant.

finl
=
s
i
7
iiil
Il
3
¥
K4

Illustration 13 : mise en forme des caractéres.

En cours de saisie, on voit soit des balises (<sc>texte</sc> par exemple pour le texte en petites
capitales) soit les marques de ce qui est appelé les raccourcis de SPIP, {{texte}} par exemple pour

du texte en gras.

{{{Politique de liens}}}

La librairie n'est en aucune fagonl:surﬂuo>responsable</surﬂuo>§lens vers

lesquels elle lie.
<surgris>Vous étes libres de faire des liens vers le site</surgris>. |

s

Les données recueillies grace aux FORMULAIRES du site ge sont ni revendues, Bi cédées en

e maniére et ne servent qu’aux liens entre nousl|et vous.
Les SILTISTIQUES DU SITE ne conservent aucune donnée fgersonne

Politique de liens

ibrairie n’est en aucune facon responsable des liens vers lesquels elle lie.
Vous étes libres de faire des liens vers le site.

llustration 14 : le texte balisé en haut et le rendu en dessous.

L’icone || permet d’ajouter d’autres décorations personnalisées (ou les mémes), notammen

t

celle-ci |U| pour que le texte, sélectionné au préalable, soit souligné. Cela dit, le soulignement,

utile pour une écriture manuscrite, ne s’impose pas dans un texte numérique : il est préférabl
d’utiliser le gras pour mettre en évidence, la marque du soulignement étant bien souvent celle de

liens hypertexte.

= L = ip A= -
= B|¥|=®BEB E S 9
Afe U & T ¢
[ [y
Illustration 15 : décorations personnalisées.

Saisir un article
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Ajouter une liste ou transformer le texte sélectionné en liste se fait en cliquant sur cette icone :

.= |, on peut avoir des listes a puce ou des listes numérotées.

B 4| =%

i

Il
A

¥

K

! 4

lnl

Hlustration 16 : créer des listes.

Pour avoir des caractéres spéciaux, comme les ce, (E, C ou les majuscules accentuées (A, E, E)

parce qu’en francais, on accentue les majuscules, cliquer sur I'icone | | On peut passer le texte
sélectionné de majuscules en minuscules en cliquant sur 'une des deux derniéres icones du pavé.

B ¢

= ¥ B

(]
A

A

%,

-

E

-

E

e £

ABC v
w (E (; & abc

Hlustration 17 : insérer des caractéres dits spéciaux.

Pour ajouter des filets, ou traits de séparation, on peut soit utiliser la balise <hr>, soit sélectionner
'un des filets proposés, ici avec le plugin Couteau suisse qui change I'icone par défaut de SPIP et

en rajoute quelques-uns : le | —1—| étant le filet fin le plus courant ; le filet représenté par cette

icone étant un filet ornementé apporté par le Couteau suisse.

B ¢ = & B

Il
L 2
r

lustration 18 : ajouter un filet.

Le filet ornemental est centré.

1
Les données recueillies gr
en aucune maniére et ne

Les statistiques du site ne

I

—ornement.png__ TTE auX Tormulaires aud site ne sont n
Bnt qu’aux liens entre nous et vous.
conservent aucune donnée personne

oo K esescs)

lustration 19 : filets, en saisie et le rendu sur la partie publique.

Saisir un article 11
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\ CHAPITRE 4. AJOUTER DES MEDIAS ET DES
DOCUMENTS

On ajoute les médias et les documents a un article (ou une rubrique) méme si on peut les
réutiliser pour d’autres articles.

Il est trés nettement préférable que les images soient traitées auparavant pour figurer sur le site :
ajustement de la taille et de la définition.

Pour la taille, adopter une largeur maximum de 500 a 750 pixels. Pour la résolution : 72 ppp
suffisent largement.

Pour des vignettes, par exemple de couvertures de livres, 150 a 200 pixels en largeur suffisent.
4.1 AJOUT D'IMAGES
SPIP propose quatre fagons d’ajouter des images :

* a partir de 'ordinateur ;

* choisir dans la médiathéque lorsque, par exemple, 'image a déja été utilisée ;

* choisir dans le serveur, option qui ne sera pas traitée ici ;

* un lien internet, option qui ne sera pas traitée ici non plus.

On travaille en deux temps : on ajoute les images a I’article, puis on les insére dans Iarticle, si on
veut les avoir dans le corps du texte.

4.1.1 Téléverser

A gauche dans le bloc @ Ajouter une image ou un

document, cliquer sur @ Parcourir. Par défaut, SPIP @
va chercher les images dans l'ordinateur. Une fenétre Ajouter une image
s’ouvre, aller chercher I'illustration ou elle est rangée. ou un document (@

Sélectionner le fichier et cliquer sur Téléverser.

L q | cdiathe d | éléverser

im n médi n r rveur. . _— A

« age est‘ ans la mediatheque, donc sur le serveur, et 0 Parcourir... | Aucun fichier sélect
préte a servir.

depuis : mon ordinateur | la

mediathegque | e serveur II'WtEI'I'E‘Z

4.1.2 Ajouter une image a partir de la

médiathéque .
) ) Téléverser
Toujours sur le bloc Ajouter une image ou un
document, cliquer sur la médiathéque, puis sur Illustration 20 : ajouter une image.

@ Parcourir. La médiathéque s’ouvre, il ne reste plus
qu’a trouver le fichier voulu, par exemple en utilisant le module de recherche de la médiathéque,
en haut et a droite et a cliquer sur le bouton @ Choisir pour valider.

Ajouter des médias et des documents 12
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L’image est ajoutée a I’article mais pas insérée dedans.

0
Ajouter une image
ou un document (7

depuis : mon
médiathéque | le

Document np==<o
Parcourir....

D

& 28

B 26

| 10 | 20 | Tout afficher

Logo Infos techniques

png
-4 258 x 240 pixels

92.1 ko
06/01/2016

Ulysse a aimé

illustration-ulysse-aime.png

- -

Tous les médias C] ]
25 documents
J81 %5 | | Date | Poids | Largeur | Hauteur | Titre |

Description

Tas de livres @ Choisir J
1 re de couvertures de
livres

Librairie Ulysse [ Choisir }

lustration 21 : la médiathéque

4.1.3 Insertion d'une image dans l'article

SPIP propose trois modes d’insertion d’une image dans un article, en fonction du choix,
Paffichage sera différent. Dans tous les cas, il faut se placer a I’endroit ou doit étre I'image et

cliquer sur le code choisi.

Les modes d’insertion ont un nom en trois lettres facile a retenir.

* <img>: par défaut, quand on ajoute une image provenant de l'ordinateur, SPIP ne

propose que le mode « img ». Quand on l'insére sous cette forme, <img123|left>, center
ou right, le numéro étant celui de I'image dans la base de données, Iillustration se place
telle quelle a I’endroit (gauche, centre, droite) demandé sans autre fioriture. Quand elle est
dans le portfolio, sa vignette s’affiche seule et il faut cliquer dessus pour la voir.

<doc> : quand on a ajouté un titre, ou que I'image provient de la médiathéque, du serveur
ou d’internet, SPIP propose le mode doc par défaut. Un fichier graphique inséré en mode
doc est accompagné de son titre et de sa description qui sont en fait la [égende de I'image.
Lorsque I'on a déposé le fichier dans le portfolio : il s’affiche sous la forme d’une vignette
avec sa légende la ou on I'a placée. Un clic sur la vignette ouvre I'image, légendée, avec un
effet de type « lightbox » qui permet de voir la page en arriere-plan.

<emb>: la mention apparait quand I'image est dans le portfolio. L’illustration ainsi
insérée dans le texte apparait avec sa légende.

A savoir: lorsque I'on n’a pas indiqué de titre ni de description a
Ilimage et qu’elle n’est pas dans le portfolio, quel que soit le mode choi-
si, I'illustration se pose telle quelle dans I'article. Quand I'image n’est
pas dans le portfolio, doc et emb donnent le méme résultat, un affichage
dans la taille originale et la légende.

Ajouter des médias et des documents 13
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4.1.4 Donner des informations sur l'image

Pour ajouter un titre et un descriptif a I'image, il faut Lm
cliquer sur le bouton Modifier, cela ne peut se faire que
lors de la saisie de I’article. -t "
| EE—— ﬁ
Donner un @ Titre a I'image et un @ Descriptif. <imgisliet> o)
<img1&|center>

. s g . <img18|right>
Descendre et ajouter les ® Crédits : si on veut que cette e
mention apparaisse « en clair » sur le site, indiquer aussi

Supprimer  Détacher Modifie
qui est Pauteur de Pillustration au niveau de Descriptif et »

insérer I'image en tant que doc. lllustration 22 : pour ajouter un titre et

une description d 'image

Au besoin, modifier la Date et I’heure.

Quand on a fini, ne pas oublier de cliquer sur le bouton @ Enregistrer tout en bas.

Titre de [image :

Ce document est lié a . Prix Pierre Loti 2016 : les con(urr@

[Ajouter]

Fichier jpa/voyages-dencre150px.jpg
[Changer]

Apercu

Caractéristiques JPEG - 150 x 189 pixels - 66 ko
Description : p B
Date 10/12/2015 [&] Heure 11:47

v O

Hlustration 23 : donner un titre et une description a Uillustration.

4.2 UTILISATION DE LA BALISE MULTI POUR UNE VERSION MULTILINGUE

Pour que le titre et le descriptif de 'image apparaissent en fonction de la langue de I'internaute,
on utilise la balise multi. Si vous avez, conseillé, le plugin Multilang, en haut a gauche de la boite
de dialogue Modifier le document, il y a la liste des langues du site cliquer sur chaque langue
pour ajouter les informations dans la langue concernée et sur Tout pour vérifier.

Ajouter des médias et des documents 14
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EEEE e | (EEEEE e

Numéro . Numéro .
francais anglais
Tire de I'mage : | jprairie Ulyssg| Titre de fimage :  gookehop Ulysse
] ES] [Efes ) Tout) (e 2] ] (Tout

Numéro Numéro

espagnol allemand

Titre de limage :

Libreria Ulysse] Titre de Iimage : Buchandel Ulysse

Hlustration 24 : des titres en quatre langues.

Quand on est sur Tout, on ne peut pas modifier la saisie.

0 1] o

Les champs multiingues sont en lecture seule, choisissez une langue pour les modifier

Titre de image : <multi>[fr]Librairie Ulysse[en]Bookshop Ulysse[es]Libreria Ulysse</multi>

Hlustration 25 : la balise multi.

Si vous n’avez pas ce plugin, il faudra rentrer les informations comme affiché sur I'illustration ci-
dessus en commencgant par ouvrir avec la balise <multi> puis en indiquant les indicatifs de langue
entre crochets avant le texte, écrit en langage normal (donc accents, espaces ponctuations et
autres caractéres) et en fermant la balise. Ce qui donne par exemple :

<multi>[fr]Titre de 1l’image ou du document[en]Title of the
Picture or of the Document</multi>
4.3 POURQUOI DONNER UN TITRE ET UNE DESCRIPTION A L'IMAGE ?

Point de vue égoiste : cela permet une meilleure gestion de la médiathéque. On peut chercher
et trouver plus facilement des images et vérifier que celle que I'on veut ajouter n’existe pas déja.

C’est bon pour le référencement : on peut diversifier le vocabulaire et cela permet aux robots
indexeurs de savoir ce qu’il y a sur 'image.

Essentiel pour un site accessible : en renseignant correctement ces informations, on permet a
des personnes qui ont une connexion de mauvaise qualité de télécharger les images (et autres
documents) a bon escient et aux aveugles et mal-voyants de savoir ce qui illustre l'article et de ne
pas perdre une information qui peut étre importante.

4.4 AJOUTER UN DOCUMENT
On peut ajouter un document :

* soit en phase de rédaction de I’article comme on le fait pour une image,

Ajouter des médias et des documents 15
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* soit en cliquant tout en bas de l'article sur Ajouter un document.
SPIP ajoute automatiquement I’extension et la taille du document.

On peut, c’est méme conseillé, ajouter un titre au document et, bien sar, utiliser la balise multi
comme on I'a fait pour les images. Dans ce cas, il faudra préciser la langue du document dans sa
description ou son titre.

4.5 AJOUT DE VIDEOS

Le plus simple consiste a copier-coller le code fourni par I’hébergeur de vidéos. Certains
proposent des réglages particuliers, d’autres non.

Ci-dessous, le processus pour Daily Motion, Youtube et I'INA.

Globalement, les procédés sont trés similaires. Les mots a chercher pour partager une vidéo sur
un site de partages de vidéos sont : partager, emb (pour embed : embarquer) ou exporter.

Il n’est pas toujours possible d’ajouter des vidéos des sites de partage de vidéo, cela dépend
notamment des droits et des paramétrages de I'auteur de la vidéo.

Par respect pour les visiteurs du site : ne pas cocher la case démarrer
automatiquement quand elle existe. Il y en a que cela fait fuir et cela
peut méme les faire fuir définitivement.

4.5.1 Daily motion

Cliquer sur @ Exporter, @ paramétrer, ® sélectionner et Copier le code d’intégration.

nfos Exporter @J a Playlists Bz
Permalien ®

http://daily/x3acz4y

¥ Mini URL

o)
Copier le code d'intégration Copier

<iframe frameborder="0" width="480"
height="270" =| [ Débuted 00:00 g
src="//www.dailymotion.com/embed <
/video/x3acz4y" allowfullscreen>
</iframe><br /><a

hraf="httn:/Asnanar daihimntinn cram Ariden

Hlustration 26 : intégrer une vidéo de Daily motion.

Démarrer automatiquement

Taille du lecteur Moyen (480x270) ¥

Ajouter des médias et des documents 16
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4.5.2 Youtube

Cliquer sur @ Partager puis sur @ Intégrer. On peut modifier manuellement la largeur (width)
et la largeur (height) a condition que ¢a soit proportionnel si on ne veut pas déformer la vidéo.

—+— Ajouter a » Partagc—r@ [
Intégrer ® CO pDler

<iframe width="420" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/Wkt8T38aaMw" fra

llustration 27 : insertion d’une vidéo Youtube.

4.5.3 INA

Cliquer sur @Exporter, @ paramétrer, @ sélectionner et copier le Code d’export.

EXPORTER (-D
CET FONCTION VOUS

CETTE FO

APERCU OPTION D'EXPORT
Petit [460x259)
@® Moyen [560x315
>{2) Paramétrer)

Taille personnalis

CODE D'EXPORT 9

llustration 28 : insertion d’une vidéo de [’'INA.

NB : par défaut, la case Démarrer le programme automatiquement est cochée.

4.6 CREER UNE GALERIE AVEC LE PLUGIN GALLERIA

Créer un article, ajouter les photos sans les intégrer a 'article ni )
les ajouter dans le portfolio, enregistrer. e o D

llustration 29 : numéro d’article

Relever en haut a gauche le numéro de I’article.

Revenir sur I’article pour le modifier.

Ajouter des médias et des documents 17



Rédiger avec SPIP 3.1 décembre 2015

Dans larticle ajouter le code suivant?:
<galleria8|width=500|center|lightbox=true|transition=fade>

en donnant le numéro de Iarticle aprés « galleria », on aura donc galleria10, galleria42, etc.

500 est la largeur de 'image en pixels, on peut la modifier.

On peut centrer en encadrant le tout par la balise : <center> a fermer avec : </center>.

La galerie se fera avec toutes les images ajoutées a I’article. Mieux, si on traduit, il n’est pas
nécessaire de modifier le code. On peut ainsi avoir un article N°45 qui est une traduction du
numéro 42 et offre la méme galerie, donc celle appelée galleria42. C’est la ou I'on voit tout
intérét de la balise multi : les visiteurs afficheront les informations de I'image en fonction de leur
langue.

3 1y a d’autres transitions possibles que « fade », mais on va rester sur celle-ci.

Ajouter des médias et des documents 18
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\ CHAPITRE 5. VERIFIER, TRADUIRE ET PUBLIER

5.1 VERIFIER ET CORRIGER UN ARTICLE

Une relecture s’impose avant la mise en ligne et elle peut réclamer des corrections. Depuis la
version 3.1, SPIP permet d’avoir en regard a gauche I’article en mode saisie et a droite le rendu.

. s . . se A Fa 5 . .
Quand on travaille sur I’article, cliquer sur I’icone : . Il ne reste plus qu’a relire et corriger ce
qui doit Pétre.

=B Y ZHAE

{{{Présentation)}} .

Il
2

La version 3.1 de SPIP comporte une fonctionnalité trés importante pour les
rédacteurs. L'{{Aide-mémoire : rédiger un artide dans SPIP 3.1}}, qui n'est,
évidemment, absolument pas exhaustf, a pour objectf d'indiquer les étapes
nécessaires a la création et a la mise en igne d‘un artice dans SPIP.

& Présentation Sommaire

Présentation

La version 3.1 de SPIP comporte une fonction-

<img113)left>Cest, en fait le vadémécum d'un guide plus vaste rédigé pour des Les titres

personnes qui découvrent a la fois SPIP et funivers des CMS. C'est fune des raisons nalité trés importante pour les rédacteurs. Descriptif
pour lesquelles iy a un volet sur la traduction des artices. L'Aide-mémoire : rédiger un article dans
D été réciod dans 4 — e i SPIP 3.1, qui n'est, évidemment, absolument

a été rédigé dans l'optique d'un ste multiingue disposant des plugins . e e , . A .
[Galeria-»http://plugins.spip.net/galeri.htmi] pour kes gakeres dmage, de [Traduction pas exhaustif, a pour objectif d'indiquer les étapes nécessaires a la créa-
autrement->http://plugins.spip.net/taa.htmi] pour a traduction des articies et tion et a la mise en ligne d'un article dans SPIP.
[Multiang ->http://plugins.spip.net/multiang.html]pour facilter la gestion de la balise
mutti des ilustrations notamment. s C'est, en fait le vadémécum d'un
(Lestires})) 2 guide plus vaste rédigé pour des

Hlustration 30 : correction d’un article, travail avec les deux volets.

Dans ce mode, on ne peut ajouter des illustrations ou des documents®, ni enregistrer l'article.

PN , . . N < A EH
Pour revenir a I’écran avec ces options, cliquer a nouveau sur I'icone | a|.

5.2 TRADUIRE UN ARTICLE (AVEC LE PLUGIN TRADUIRE AUTREMENT)

Aller sur Particle a traduire et cliquer sur la langue dans laquelle on veut le traduire. L’astérisque

indique qu’il s’agit de la langue de référence des traductions et celle de Iarticle en cours est
surlignée. Ici on est sur Iarticle en langue francaise.

Deutsch English Espanol J

llustration 31 : traduire un article.

SPIP laisse le texte d’origine pour pouvoir le traduire plus facilement. Penser a [effacer,

notamment au niveau du titre. On peut évidemment copier-coller le texte saisi dans un
traitement de texte.

Ne pas utiliser les traductions automatiques, elles font rire, mais c’est tout.

A noter : un article traduit peut étre rangé dans une autre rubrique.

4 Si les images sont déja ajoutées, on peut toutefois les insérer en saisissant leur numéro exemple : <img123|left>

Vérifier, traduire et publier
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5.3 AJOUTER UN MOT-CLE

La fonctionnalité Mot-clé de SPIP permet par exemple d’avoir une navigation transversale ou

d’avoir des articles qui vont s’afficher ou non en fonction de certaines conditions.

Comme cela dépend du site et notamment de son squelette, ci-dessous,
vous trouverez a titre indicatif, un exemple basé sur un site existant,
I’idée étant essentiellement de savoir comment ajouter un mot-clé.

Dans I’exemple concret de ce site, le groupe de mots-clés Technique a été créé pour I'affichage

de certains articles sur la page d’accueil :

* accueil indique un article figurant en entier sur la page d’accueil (article d’accueil),
normalement il n’est pas nécessaire de le changer et il n’y en qu’un avec ses traductions ;

* exergue un article dont le titre figure sur la page d’accueil au-dessus de I'article d’accueil,

c’est celui-la qu’on indiquera le plus souvent ;

* langue pour n’afficher l'article qu’en fonction de la langue choisie; a été créé

essentiellement pour larticle d’accueil ;

* pas accueil article dont on ne veut pas qu’il figure sur la liste des derniers articles en page
d’accueil du site. C’est surtout utile au début, mais ensuite avec les nouveaux articles. Ca

I’est moins.

Continents et
territoires

Médias

Technique H

p Créer et associer ul EXergue
: pas accueil

Hlustration 32 : ajouter un mot-clé.

@ accueil Technique

- ) .

# langue @ 2 mots-dés @ [Fermer
# accuell Technique
¢ langue Technigue

Vérifier, traduire et publier
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5.4 CHANGER DE RUBRIQUE

Un article n’est pas collé définitivement a la rubrique dans laquelle on I'a rangé de prime abord.
On peut le Déplacer, @ cliquer sur ce mot, en haut a droite de I'écran, @ puis sur la fleche a
droite du cartouche pour afficher la liste déroulante des rubriques, aller sur la rubrique voulue et
cliquer sur Choisir. L’article est rangé dans nouvelle rubrique.

Racine du site > Editions > Guide a I'attention des rédacteurs pour SPIP 3.1 @

A l'intérieur de la rubrique

| Editions

llustration 33: changer de rubrique.

A noter : il ne faut pas étre en mode de modification de I’article pour le
déplacer.

5.5 METTRE EN LIGNE

Cette fonctionnalité est liée au statut : un rédacteur ne peut pas mettre en ligne.

st s . . . . ; <
Tant qu’il n est pas marqué publié en ligne, un article n’apparait pas R
sur la partie publique. 35
En haut a gauche en dessous de son numéro, dans la liste déroulant en Cet artide est : (@
dessous de Cet article est: choisir publié en ligne et cliquer sur [ publié en kne =
Changer.
Vﬂ'imger
Auparavant, on peut le prévisualiser. Je suggere de cliquer avec le ,
. . . . s . s Previsualiser
bouton droit de la souris et d’ouvrir I’article prévisualisé dans un nouvel L
s L g . . . ). . llustration 34 : mettre
onglet, histoire de vérifier une fois de plus si tout va bien et s’il ne traine : L
en ligne Uarticle.

pas de trop grosses aneries qu’on voit beaucoup mieux quand I’article
est publié...

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Changer pour que SPIP prenne
bien en compte la commande. Choisir dans la liste ne suffit pas’.

5 Un oubli que je fais une fois sur deux a peu preés.
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\ CHAPITRE 6. VERSION, CREDITS ET AUTRES

6.1 D’AUTRES RESSOURCES

Le Guide a I'attention des rédacteurs pour SPIP 3.1, dépliant en trois volets qui est un condensé
du présent document.

La documentation officielle de SPIP.
Cours SPIP 3 pour rédacteurs, en seize pages.
6.2 CREDITS, REMERCIEMENTS

Document fait a partir de SPIP 3.1 sur le projet® de refonte du site ulysse.fr qui utilise notamment
les plugins :

* Galleria pour les images ;
* Multilang pour une gestion plus facile des balises multi ;
* Traduction autrement pour faciliter la traduction des articles.

6.3 SuIVI DES VERSIONS

Objet Date

Premiére rédaction Février 2016
Révision et adaptation pour une Juin 2016
publication

6.4 DROITS

Un tres grand merci a tous les développeurs de SPIP et de ces plugins qui facilitent drolement la
vie des fabricants de site et des rédacteurs.

(©)| Ce document est sous licence Creative Commons Attribution — Pas d’Utilisation
5@  Commerciale — Partage dans les Mémes Conditions 4.0 International. Pour
accéder a une copie de cette licence, merci de vous rendre a [I'adresse suivante
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/ ou envoyez un courrier a Creative Commons,
444 Castro Street, Suite 900, Mountain View, California, 94041, USA.

6 Toujours en projet.
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